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Porto Alegre, 22 de novembro de 1979,

REL2TORIO

Da Secretaria

LY S &
A Presidencia

Ao encerramento da atual gestgo, passamos O presente relatorio a ' z
Presidéncia, demais membros de Diretoria e sdcios do & Qlube, que descreve de
forma suscinta as atividades deste secreteria no dscorrer do ano de 1979.

No infeio do ano tratemos de orgenizar a secreteria colowando em
ordem tods a documentaggo do Clube desde a sua fundaggo até a presente data »
arquivendo e desativando documentos antigos e fora ds uso, e, buscando melhopr
organicidades na distribuigéo de pastas e arquivos, dos papéis, formulérios e
documentos em uso atualmente

Neste trabalho tretemos de preservar a memoria do Glube e permitir
acesso fa011 20 manuseio do material de secretariae.

A Secretaria contou & partir de margo com um funcionario no horé
rio de 20 as 23 horas, segundas, tergss e quintas para prestaggo de servigos
internocs e externos.

" . ; ¢
A Secreteria ate a presente data apresentou o seguinte movimen ~

tos
CORRESPONDENCIA EXPEDIDA:
offcios - 25
Telegramas - 04
Convites ~ 524
Notas p/imprense_-_ 15
TOTAL 568

CPRRJSPONUJNCIA RECEBIDA: s

offcios Gl
Telegramas -~ 04
Cireculares - 08

Folhetos e Convites =~ 39
' -
Relatorios e Planos - 05
»

Propostas de Socios .= 12
P02 AL S

ATAS LAVRADAS =
MAPAS DE PROGRAMAGAO < 87
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1)

2)

3)

o S
4o passar o presente relatorio, temos a recomendar & futura ges

-~ 4
Contratecao de um funcionario que possa fazer edpedients duran-
~ 3 £ LY
te o die para prestagao de servigos exbernos, junto a bancos,rg

»
partigoes, otCseee

Comprea de ume méquina de escrever, uma Vez que & ﬁnica existen~
te no Clube, esta absoleta, nzo psrmitindc melhores condigses o
de trabslho e prejudicando a apresentagéé dos documentos expedi
dosg.

& s ALE L -
Compre de um mimeografo pera utilizegao pele secretaria e deper
tamentos do Clube pars expedigao de circulares, bolstins e ou -

tros trabzlhos,.

Nada mais tendo a relatar, encerramos o presente, agradecendo a

colaboragéo que tivemos dos demais companheiros de diretoria, na execugao da

. (34 -
tarefa que nos fol confieda, desejando a2 proxims gestao, sucessc em suas rese

lizagoas.

Atenciosamants.

oY

/4%§ﬁgera ,Brito
Secretaria




